
 

 

 
 
Bei der Stadtgemeinde Kapfenberg gelangt folgende Stelle zur Be-
setzung: 
 
Sachbearbeiter:in der Abgabenverwaltung 
Abteilung Finanzen 
 
 
Aufgabenbereich: 
 

• Sämtliche Agenden der Abgabenverwaltung, wie z.B. Vor-
schreibungen, Mahnwesen, Exekutionen 

• Vorbereitung von Unterlagen für Gemeinderats- und Stadt-
ratssitzungen 

• Mitarbeit bei der Erstellung des Voranschlages, Nachtrags-
voranschlages sowie Rechnungsabschlusses 
 
 

Anforderungen: 
 

• Abschluss einer kaufmännischen Ausbildung (bevorzugt HAK 
Matura) 

• Berufserfahrung in einer Steuerberatung/Wirtschaftsprü-
fung von Vorteil 

• Vertiefte Kenntnisse im Finanz- und Abgabenrecht erwünscht 
• Zusatzausbildung und Praxis im Bereich der doppischen Buch-

haltung erwünscht 
• Rasche Auffassungsgabe und eigenständige sowie genaue Ar-

beitsweise 
• Fundierte Kenntnisse im MS-Office 

 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

• Entlohnung € 2.550,- brutto/mtl. für 40 Wochenstunden; Be-
reitschaft zur Überzahlung bei anrechenbaren Vordienstzeiten 

• Gleitzeit (Mittwoch und Freitag Nachmittage dienstfrei) 
• Individuelle Homeoffice-Vereinbarung 
• Zusätzliche Urlaubstage 
• Langfristiges und sicheres Arbeitsverhältnis 



 

 

 
• Kollegiales, wertschätzendes Betriebsklima 
• Abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld 
• Bezahlte Fortbildungsmöglichkeiten sowie Maßnahmen der  

betrieblichen Gesundheitsförderung 
 
 

Die Einstellung erfolgt nach den Bestimmungen des Stmk. Gemeinde-
vertragsbedienstetengesetzes. 
 
Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter Anschluss eines Lebenslau-
fes sowie der entsprechenden Zeugnisse bis 24.7.2026 an die Stadt-
gemeinde Kapfenberg, Koloman-Wallisch-Platz 1, 8605 Kapfenberg 
oder mittels E-Mail an gde@kapfenberg.gv.at . 
 
Das Aufnahmeverfahren wird nach der Richtlinie für die Stellenbe-
setzung bei der Stadtgemeinde Kapfenberg durchgeführt. 
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